Mezindrodni Montessori Skola Olomouc - materska Skola a zakladni skola, z.u.,

se sidlem Videnska 675/5, Olomouc, 77900

Mezinarodni
Montessori
gkola

' Olomouc

SKOLN

| RAD MS

Vypracoval: Ing.arch. Lukrécia Lachmanova
Schvilil: Ing.arch. Lukrécia Lachmanovad
Pedagogicka rada projednala dne 22.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023
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1.1.

1.2,

2.

Uvodni ustanoveni

Tento $kolni fad upravuje provoz a podminky vyuzivani Mateiské skoly
Mezinarodni Montessori Skoly Olomouc v prostorach Materské Skoly na adrese
Videriska 5, Olomouc. Provozovatelem MS je Mezinarodni Montessori $kola
Olomouc- matefska skola a zakladni Skola Olomouc, z.U. (dale jen provozovatel a
zfizovatel).

Uvod

1.2.1 Skolni¥ad je vydan nazakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona €. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, za pouziti vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o
zakladnimvzdélavanianékterychzalezitostechplnénipovinnéskolnidochazky,
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani a zakona ¢. 258/2000 Sb.,0
ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdé;jsich predpisu.

1.2.2 Skolni ¥ad je zakladnim néstrojem pro stanoveni pravidel optimalniho
fungovaniskoly vramci platnych pravnich norem a skolniho vzdélavaciho
programu a je v souladu s metodou Montessori.

Pravidla chovani pro vSechny nejen ve skole

Vsichniucastnicivzdélavanivytvarejipodminky vzdjemnécty, respektu, ndzorovésnasenlivosti,

solidaritya dlstojnosti vSech ucastnik{vzdélavani

e Jestlize nékam vstoupim, pozdravim. KdyZ odchazim, rozlou¢imse.

e KdyZ néco poZaduji, feknu prosim. Dostanu-li to, podékuiji.

e Pfirozhovoru pouZivamidalSislova acelévéty, je to pfijemné;si

e  Mluvim pravdu - protilzi a pomluvé slusnilidé bojuiji.

e Nikomu neublizuji—jen slabosi a zbabélci si dokazuji svoji silu.

e Dodrzuji zakladni pravidlahygieny.

e Véciazafizenineni¢im—vse, coslouzimné, mlze poslouzitidruhému.
Pomaham vsem, zvlasté mladsim a slabsSim—imné je pfijemna pomoc.
Nebojim se uplatnit— urcité znam néco, co druhy zatim ne.

o Vaiimsisamsebe—vZivoté je dulezité znat svojicenu

Mezinarodni
Montessori
gkola

' Olomouc



Mezinarodni
Montessori

Mezindrodni Montessori $kola Olomouc - matefska skola a zakladni skola, z.4., e
se sidlem Videnska 675/5, Olomouc, 77900 <A

e Chovamsetak, jak bych chtél, aby se ostatni chovalike mné.

3. Vykon prdv a povinnosti détive skole

31 Mam pravo:

= byt bran jako partner vSech, ktefi se podileji na chodu Skoly —déti i dospélych,

= naslusné jednani, bezpedi, ochranu pred jakoukoliv formou diskriminaceanasili,nalctua
respektovani individuality asoukromi,

= nasvobodumysleni, projevu, shromazdovania nabozenstvi,

= bytvyslySen avyjadfit vhodnym zpldsobem vlastni nazor,

= vzdéldvatseabytvzdélavanvsouladus pedagogikou Montessori,

= aktivné se zicastiovat vyucovani, a vSech ¢innosti Skoly, podilet se na jejich
pfipravé irealizaci,

= navybérinnostina zakladé vlastnivolby dle dohodnutych pravidel,

= vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitostivzdélavani, které
se dotknou méosoby,

= naspravedlivé ohodnocenisvé prace,

= délat chyby a dostat prostor na jejich opravu,

= nainformace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zafizeni ve vSech
zalezitostech tykajicich sevzdélavani,

= podiletse naestetickém dotvareni pracovniho prostiedi,

= nauspokojenizakladnich lidskych potfeb a na odpocinek.

32 Mam povinnost:

= respektovat odliSnosti détia dospélych,

= dodrZovat pravidla sluSného chovani a jednani, a spole¢né dohodnutd pravidla
= dodrzovat skolnifad,

= plnit pokyny pedagogickych pracovnikl a ostatnich povérenych osob

vydané vsouladu s pravnimi predpisy a se Skolnim radem,
= netrpét bezpravia nicenimajetku,
= nahradit skodu, pokud ji zplsobim,

= hdjit dobré jménoskoly,

= chovatseohleduplng, nenosit do skoly takové predméty, kterymibych mohlsobé
nebo spoluzaklm zplsobit Uraz nebo skodu navécech.

4. Vykon prdv a povinnosti zakonnych zastupci détive skole

4.1 Zakonnizastupciprohlasuji, Ze Skole predalievidencnilist ditéte véetné potvrzeniodlékare, Ze jedité
schopno dochézky do matefskéskolyaradné ockovano. Déle prohlasuji,Ze vevidencnimlistu uvedli
pravdivévsechnyskutecnostitykajicisezdravotnihostavuditéte, kteréjsoujimzndamya které
mohoumitvlivnapobytditétevmaterskéskole.Vpripadénovychskutecnostisezavazuji

informovat Skolu neprodlené po jejich zjisténi.
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4.2 Zakonnizastupci uhradizakazdymésicdochazkyprispévekdofonduskoly(dalejenskolnéa

stravné).

4.3 Zakonni zéstupci se zavazuji spolupracovat se Skolou v rozsahu stanoveném Rodicovskou
priru¢kou, Skolnim fadem a Gi¢astnit se seminafd pro rodice jedenkrat za pololeti.
4.4 Zakonnizastupci déti maji pravo:
e navzdéldvani déti a Skolské sluzby podle Skolského zdkona
e nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte
e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavanijejich ditéte, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
e nainformace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského

zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona.

5.Pravidlavzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole

Vsichni zaméstnanci $koly znaji a pIni své Ukoly vyplyvajici zpracovni smlouvy, pracovnihofadu,
etického kodexu a predpisti BOZP.

5.1 Pedagogicti pracovnici:

e vydavajidétemazakonnym zastupclim détijen takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s pInénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho
fadu, s bezpecnostnimi predpisy a pfipadna dalsi organizacni opatreni,

o efektivné komunikujisdétmiirodici(konzultaénihodiny, tfidnischizky...),

e fadné vykonavaji dohled a dozor nad détmi

e kontroluji prlibézné spravnost udajl déti a jejich zakonnych zastupcl v matrice a
dochazku zaka,

e zodpovidajiza svéfené pomucky, vybaveniuceben a techniku.

5.2 Vsichni zaméstnanciskoly:
e dodrZuji platné pravni normy a vnitini predpisy skoly,

e sefidizakonem 101/2000Sb., o ochrané osobnich Gdaja,
e chrani déti pred vSsemi formami Spatného zachazeni, sexualnim nasilim,
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zneuzivanim, pred nezakonnymi utoky najejich povésta pred navykovymi
latkami,
e senevmésujido soukromiakorespondence déti (i elektronické)

6. Provozavnitinirezim skol

6.1 Zzakladni idaje

= MS s celodennimprovozem,

= kapacita20 détivjedné trideé,

= vékové smiSeny kolektiv, vék zpravidla od 3 let do nastupu k povinné skolnidochézce (cca7 let
véku),

= provoznidobaod8:00 do 16:00 hod.

8.00-8.30 pfichod déti do MS

8.30-9.30 vzdélavaci blok

9.30-9.45 presnidavka

9.45-11.45 pobyt venku

11.45 hygiena pred obédem

12.00 obéd

12.45 - 13.45 klidovy rezim

13.45-14.45 odpoledni vzdélavaci aktivity
14.45 svatina

15.00 - 16.00 pobyt venku

6.2  Stravovani, pitnyrezim
Stravovani v MS vychdzi z pravnich norem, zejména z vyhlagky €. 107/2005 Sb.

= Pro dité jsou pfipravovana 3 jidla (doplfikové + obéd +doplrikové).

. Obédy i doplrikova jidla jsou odebirany dodavatelsky a vydavany
dle ¢asového rozvrhuve Skolnijidelné —vydejné.
. Celodenné je zajistén pitny reZim. Pitna voda a ¢aj pfipravovany ve Skolnijidelné—
vydejné.
6.3 Odpocinek, pobyt venku, dopliikové Cinnosti

= Odpocinek po obédé je realizovanv prostorach tfidy —denni mistnosti. Ktomujsou uréeny
postylky, které jsou ulozeny tak, aby bylo zajiStno vétrdani.
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. Pred pouZitim pedagozky pfipravi patficny pocet lehatekspoluslizkovinami.Po
ukonceni odpodinku opét postylky véetné lazkovin ulozi.
. Pobyt venku je zatazen v ¢asovém rozvrhu dle vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.

Realizuje se vétsinou na oploceném pozemku v prostordch skoly, pfipadné
okoli skoly (méstsky park)
6.4 Zakladni hygienické podminky

Zakladni prostorové podminky, vybaveni ndbytkem, podminky osvétleni prostor,
mikroklimatické podminky, zasobovénivodou, Uklidavyménapradlaseobecnéfidivyhlaskou
¢. 410/2005 Sh.

6.5 Zakladnipokyny prodéti,zakonné zastupce apravidlabezpecnosti

. rodice predavaji déti uvstupudosatny pedagozce a nedoprovazeji déti do
gatny, nevstupuji ani do ostatnich prostor MS,

. pfiprichodu domaterské skoly sevsichnichovajiohleduplné kdétem, kterésejizvénujisvé
praci, nerusi je a ani dalsi pfitomné,

. predchozi dva pokyny platii pfi jakémkoliv odchodu déti zmaterské skoly,

déti do materské Skoly privadi a odvadi pouze zakonny zdstupce a osoba nebo
osoby uvedenévPovérenikvyzvedavaniditéte. Pokud je tfebatuto osobu zménit, rodic¢
je povinenzapsatzménudo Povéreninejpozdéjirano pfiprichodu do materské skoly. Rodic¢
vyplniformulaf,Povérenikvyzvedavaniditéte, kde je uvedenojménoadatum narozeni
povérené osoby. Pokud neni splnéna tato ndlezitost, dité nebude cizi osobé predano.

»  Vpiipadé, Ze dité neni po ukonéeni provozu MS vyzvednuto, odpovida zajeho bezpe¢nost i
naddle pedagoZka, zjisti telefonicky divod a pocka na pfichod nahradniho doprovodu
ditéte v prostorach MS. O tomto uéini neprodlené zaznam do prehledu vychovné
vzdélavaci prace. Vpfipadé opakovaného nevyzvednutizakazMSbudou ptijata daldiopatfenis
moznosti vylouéeni ditéte z MS.

V pripadé preddvaniditéte mimo prostory skoly (park, mésto) je dité predano zdkonnému zastupci
momentem slovniho ozndmeni a predani reflexni vesty.

6.6 Prehled skolnihoroku

Provoz MSvobdobi$kolnihorokusefidikalendafiskoly.Obdobiuzavieniprovozuje
planované na mésic srpen, statni svatky, pripadné z technickych pfticin ¢i
organizacnich davod( v souladu s §3 vyhlasky ¢ 14/2005 Sb., o pfedskolnim
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisu.

Obdobi $kolniho rolu 2020/2021 zaéne v MS v pondéli 1.9.2019 a bude
ukonceno v patek 31.7.2020

Mezinarodni
Montessori
gkola



Mezinarodni Montessori Skola Olomouc - materska sSkola a zakladni Skola, z.u.,
se sidlem Videriska 675/5, Olomouc, 77900

Pro skolni rok 2020/2021 plati nasledujici prehled dnl preruseni provozu:
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28.zati Svaty Vaclav
28.fijna Den vzniku samostatného Ceskoslovenského statu
17. listopad Den boje za svobodu a demokracii
Vanocni prazdniny — preruseni provozu
Velikono€ni svatky
1.kvéten Svatek prace
8. kvéten Den osvobozeni
1.¢ervence-31.srpna Hlavni prazdniny — dle rozpisu na webovych strankach
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7 Podminky zajiSténi bezpeénostiaochranyzdravi détiazaméstnanci

7.1 Vsichnizaméstnanciskolybyliseznamenisbezpeénostnimiopatfenimipfipracis détmi. Pfi
své praci vyuZivaji pfimo (formou pouceni) i nepfimo (s vyuZzitim vzdélavaciho programu)
zakladni nastroje pro zajisténi bezpecnosti déti, to je soustavné vedeni a dodrZovanizasad
bezpecnéhochovaniadalevykonavanidohledunad détmi.

7.2 Déti jsou na zacatku Skolniho roku obecné pouceny o zasadach bezpecného chovani v
prostorach skoly (uvnittive venkovnich prostorach), pfivsech akcich skoly, atoipofadanych mimo
prostory $koly. Bezpecnostni pravidla jsou jim pribézné pfipominana. Stejné tak jsou s témito
pravidly sezndmeni i zakonnizastupci,cozpotvrdisvympodpisempodprohldsenimopouceni.

7.3 Pred jakoukoliv akci jsou déti opétovné pouceny slovné o bezpecénosti a organizaci
konkrétni akce. Pfed planovanymi vzdélavacimi akcemi, které probihaji mimo prostory skoly a
pfipadné vdelsim ¢asovém obdobi, nez je bézna vyuka(vylety, exkurze, Skola vpfirodé apod.)
jsou zakonni zastupci informovaninainformacnitabuliskoly. V pfipadé zmény (nepfizen pocasi,

technicka pricina) jsou zakonni zdstupciinformovani formou SMS.

7.4 Zajisténi bezpecnosti pfi akcich dle bodu 7.3 vychazi z ustanoveni Skolského zakona a
vyhlasky €. 64/2005 Sb. o evidenci Uraz(l déti, Zak( a studentd, v platném znéni.

7.5 V pripadé Urazu ditéte jsou zaméstnanci povinni poskytnout prvni pomoc, zajistit dalsi
odborné osetfeni a ozndmit Uraz feditelce (pfipadné jeji zastupkyni). Bezodkladné a
prokazatelné(zdapis,telefon...)musizaméstnanecinformovatzakonnéhozastupce.Vconejkratsim
Case pak musi zaméstnanec ucinitzapisdo ,knihy trazd“ (§1 vyhlasky ¢.64/2005Sb.).

7.6 Zakonnizastupcinesouodpovédnostzato,zeditéjdedoskolyzdravé.Zaroven jsou povinni

voev 7,

dostavidoskolyvpfipadé, Zze budeinformovan, Ze jehoditévykazujezndmkyonemocnéni.
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7.7 Zéakonnizastupciodpovidajizavhodnost obleceniaobuvidéti, které by mélo odpovidat

aktudlnim klimatickym podminkam, predpoklddané cinnosti a umoZiovat détem co

nejvétsi samostatnost v oblékani a pohodliivolnost pohybu.

7.8 Ochranupfedsocialné patologickymijevyapfedprojevy diskriminace, nepratelstvianasili proti
jednotlivci ¢i skupiné lidi zajistuji pedagogicti pracovnidi pfi kazdodenni Ginnosti s détmi, kdy je vedou ke Zivotnimu
stylu, ohleduplnosti, tolerandi a respektujicimu zdravému pfistupu k druhym. Pravidla souziti ve tridach tvori spolecné s détmia
plati pro vSechny., zejména pro pedagogy, ktei maji byt détem vzorem.

7.9 Vstupdo prostor skoly je umoznénvchodovymidvermi, které jsou zabezpeceny zaklapnutim
bezpecnostniho zdmku a oteviraji se pouze po zazvonéni na zvonek. Zaméstnanci jsou opravnéni
podezielou osobu do Skoly nevpustit. VSechny ndvstévy se mohou pohybovat v prostorach skoly
jen s védomim zaméstnancl Skoly.

7.10 Zakonnizastupcinesouodpovédnostzato,Zzedétinenosidoskolynebezpeénéneboskodlivé
véci (ostré predméty, lIéky, zapalky apod.), ani cenné véci (Sperky, elektronikaapod.),aberou

navédomi, Ze za pfipadnouztratu ¢izni¢enicennostinenese skola odpovédnost.

8 Zachazenis majetkem skoly asoukromym majetkem, nahrady skody

8.1 Détisetrné zachazeji se svérenymiskolnimi pomUckami, materidly,knihamiapod.,
chranimajetek, vnitinizarizeniavybaveniskoly (tfidy, spolecné prostory, venkovnihfisté) pred
poskozenim a snaZise je udrzet v poradku a Cistoté.

8.2 Pfizavinénémposkozeniskolnihomajetkusedétispolusesvymizdkonnymizastupci
postarajiondpravuauvedouposkozenouvécnavlastninakladydoplvodnihostavu.

8.3 Zjisti-lizakonnyzastupceztrdtunebo poniceniosobnivéci,je povinen
tuto skute¢nost okamzité ohldsit. V pfipadé zjisténi pachatele uhradipachatel (pfipadné
jehozakonny zastupce) vzniklou Skodu. Ve vaznych pfipadech maskola povinnost zavolat
policii CR.

8.4 Pfiuhradé skody Skolou nebo pojistovnou je zakonny zastupce ditéte, jemuzskoda

vznikla,povinendoloZitvhodnymdoklademvysivznikléSkody(paragon,stvrzenkaapod
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9 Zakdazané €innosti
Poru$ovat pokyny nastavené ve ,Skolnim fadu“
Porusovat pokyny vyplyvajici z pfedpist BOZP, pozarni ochrany a interni dokumentace skolky
Provadét ¢innosti v rozporu s predpisy BOZP, PO a Skolniho Fadu
Vstupovat do prostor, které nejsou urceny k vykonu prace (zdbradli, svétliky, sklepy a dalsi)
Prelézat oknem ze Skolky do prostoru terasy. Vstup na terasu je zakazan.

Provadét rizikové ¢innosti a zasahovat do zafizeni pro kterd nema zaméstnanec zdravotni a odbornou
zpUsobilost (prace ve vyskach, elektrikarské prace, obsluha vyhrazenych technickych zafizeni a dalsi).

Seznam souvisejicich pravnich pfedpist
(kompletni znéni vsech predpisu je k nahlédnuti u vedeni skoly):
Zakon €. 561/2004 Sh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon);
Zakon €. 258/2000 Sh., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond;
Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani;

Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnénipovinné skolni
dochazky;

Vyhlaska €. 410/2005 Sh., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych;

Vyhlaska €. 107/2005 Sh., o skolnim stravovani;

VOlomouci22.8.2023 Ing.arch. Lukrécia Lachmanova
feditelka Skoly

Projednano a schvaleno pedagogickou radou dne 22.8.2023
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Zavéreéna ustanoveni Skolniho fadu pro matetskou skolu

Provoznitad, fad skolnidruziny, fad Skolnijidelny-vydejny, fad Skolniho hfisté — zahrady
vstupuje v platnost dnem podpisu feditelky skoly.

Skolni fad vstupuje v platnost po projednani $kolskou radou.

Vsechny zmény a doplriky ve skolnim fadu musi projednat Skolska rada.

V Olomouci 22.8.2023
Ing.arch. Lukrécia Lachmanova

feditelka Skoly

Projednano a schvaleno pedagogickou radou dne 22.8.2023



